
คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร กำรรับขึ้นทะเบียนผู้สงูอำยุ  
พัฒนำชุมชน  เทศบำลต ำบลหนองจอก หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 

 

ขอบเขตกำรใหบ้ริกำร 
สถำนที่  /ช่องทำงกำรให้บริกำร    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

1. การรับขึ้นทะเบียนผูสู้งอายุ     วันจันทร์  ถึง  วนัศุกร ์
โทรศัพท์  032 – 786047   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร   032 – 786047        ตั้งแต่เวลา  08.30-12.00 น.และ 13.00 – 16.30 
น. 
 

หลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเงื่อนไขในกำรย่ืนค ำขอ 
กำรรับขึ้นทะเบียนผู้สงูอำยุ  

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงนิเบี้ยยังชพีผู้สงูอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้อง       ถิ่น  พ.ศ. 2552  ข้อ 6 ข้อ 7 ข้อ  8 ข้อ  10  ข้อ  14  เป็นการก าหนดคุณสมบตัิและก าหนดเร่ืองการ
ขึ้นทะเบียน        การแจ้งย้ายที่อยู่ของผู้มีสิทธิ  สามารถรับเงนิได้ต่อเนื่องตรงตามระยะเวลาที่ตนมีสิทธิตาม
ปีงบประมาณนั้น และไม่ให้มี      การจ่ายเงินซ้ าซ้อน เทศบาลต้องรวบรวมไว้เพื่อจัดท าบัญชีรายชื่อ พร้อมทั้งรายงาน
จ านวนผู้มีสทิธิในรอบให้กรมส่งเสริม      การปกครองท้องถ่ินด าเนินการจัดท าค าของบประมาณในแต่ละปี 

 
ขั้นตอนและระยะกำรใหบ้ริกำร 
ขั้นตอน        หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
กำรรับขึ้นทะเบียนผู้สงูอำยุ  

1. ประชาสัมพนัธ์การลงทะเบียนให้ผู้สูงอายุมายืน่ค าขอรับลงทะเบียน    พช.เทศบาลต าบลหนองจอก 
2. รับลงทะเบียนในเดือน  พฤศจิกายน  ของทุกปี        พช. เทศบาลต าบลหนองจอก 
3. อายุครบ  60  ปีบริบูรณ์ ในเดอืนกันยายนของปีงบ       พช. เทศบาลต าบลหนองจอก 

ประมาณ 
4. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตตามทะเบียนบ้าน        พช. เทศบาลต าบลหนองจอก 
5. มีสัญชาติไทย           พช. เทศบาลต าบลหนองจอก 
6. ไม่มีลักษณะต้องห้ามตามระเบียบข้อ  6        พช. เทศบาลต าบลหนองจอก 

 
ระยะเวลำ 
กำรรับขึ้นทะเบียนผู้สงูอำยุ  

เดือน  พฤศจิกายน  ของทุกป ี

 

- - 



รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
กำรรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุ  

- แบบค าขอขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชพีผู้สูงอายุ 
- บัตรประจ าตัวประชาชน 
- ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
-  สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา 
- ในกรณีที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองให้มอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรแทนได ้

 
ค่ำธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขึ้นทะเบยีน 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไมเ่ป็นไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างตน  สามารถตดิต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ส านักปลดั เทศบาลต าบล หนองจอก   
โทรศัพท์  032 – 786047  โทรสำร  032 – 786047 

 

 
 


